生命科学学院评估工作分解

	内  容
	主要负责人

	1、学指导思想                                          
1.2.2-5  进三年以来各职能部门、各二级学院的工作计划、总结材料（突出教学工作中心地位的内容划出）（教务处、各职能部门、各二级学院）

近三年生命科学学院工作计划

近三年生命科学学院工作总结

# 生命科学学院建设规划

# 生命科学学院建设规划实施方案

# 学院贯彻落实学校教育思想观念的讨论及原始记录

# 学院党政研究教学工作的会议记录
生命科学学院“十一五”规划
	王金宝
范淑燕

	2.师资队伍
2.1.1-8  公共课、基础课教师结构情况表（表2.1.2-7）（人事处、二级学院）
2.1.2-9  主干课教师结构情况表（表2.1.2-8） （人事处、二级学院）
？？？

生命科学学院教师结构一览表（年龄、学历、学位、职称、学缘结构、学科（专业）结构情况）。
	施时迪、董成娣

施时迪、董成娣

范淑燕

	4 教学建设与改革

4.1.1-4   学校关于专业建设研讨会的材料汇总（教务处、二级学院）
？
4.1.1-5  台州学院重点专业建设相关材料（表4.1.1－2）（教务处）

生物科学省级重点专业建设相关材料（批文、自查报告、及其它相关文件）

4.1.1-6  新专业一览表，新专业教学条件、教学质量保障等相关材料（实验、实习条件、师资、图书资料、教学文件等）（表4.1.1－3）（教务处、二级学院、相关部门）

新专业评估材料（生物科学、环境工程、科学教育）

4.1.1-7  新增设专业申报调研论证材料（二级学院）
4.1.1-10 专业建设相关的教研成果、获奖情况(教务处、二级学院)

生命科学学院专业建设相关教研成果、获奖情况

#生命科学学院人才培养计划及论证材料

4.1.1-11 与重点学科相匹配的专业建设相关材料（二级学院）

？
4.1.1-12 其他相关的、有特色的、有代表性的支撑材料

4.2.1-7 各二级学院本科专业课程建设规划、实施、效果情况（教务处、二级学院）

生命科学学院近三年课程建设规划

各优秀课程建设材料

各合格课程建设材料

生命科学学院近三年课程建设验收材料及文件

4.2.3-4  各单位教学方法与手段改革的典型材料（二级学院）
？
生命科学学院多媒体课件目录

教师多媒体课件获奖证书

4.2.4-3 双语教学中使用的教材、考试使用的试卷、课程使用的教学大纲（二级学院）

双语教学教材、考试使用的试卷、课程使用的教学大纲、课件

双语教学期中检查记录

4.2.4-4其他相关的、有特色的、有代表性的支撑材料

4.3.1-2 近三年各专业实习、实训计划、大纲，实习指导书（教务处、二级学院）

生命科学学院近三年实践环节计划

生命科学学院近三年实践环节总结

生命科学学院近三年实践环节大纲

生命科学学院近三年实践环节指导书或讲义

# 生命科学学院野外实习生守则

4.3.1-4 学校内外实习与实训基地建设一览表和实习与实训基地协议书（表4.3.1－1）（教务处、二级学院）

生命科学学院实习实训基地建设一览表

生命科学学院实习实训基地协议书

4.3.1-5 近三年各专业各类实习教学内容材料（实习报告、成绩、成绩分析、实习总结）（二级学院）

生命科学学院专业实习材料（实习报告、成绩、成绩分析、实习总结）
4.3.1-6 实习单位对我校实习情况返回评价意见（存二级学院）

各专业实习后实习单位对我校实习情况返回评价意见

4.3.1-8其他相关的、有特色的、有代表性的支撑材料

4.3.2-1 近三年实验、实习教学大纲（二级学院）

近三年生命科学学院实验、实习教学大纲

4.3.2-2 近三年各专业实验开出率统计表（二级学院）

近三年生命科学学院各专业实验开出率统计表

4.3.2-3 近三年各专业实验项目一览表（二级学院）

近三年生命科学学院各专业实验项目一览表

4.3.2-4 近三年反映实践教学内容与体系改革的立项、论文、成果等统计表、一览表（教务处、二级学院）

近三年生命科学学院实践相关教改成果

4.3.2-5 近三年大学生参加科研及创新活动的有关材料（科研处、团委）

近三年生命科学学院学生科研及创新活动有关材料

4.3.2-6 近三年大学生学科竞赛情况及总结（教务处）

近三年生命科学学院学科竞赛相关材料及总结

4.3.2-7 其他相关的、有特色的、有代表性的支撑材料

# 生命科学学院实验室规章制度

4.3.3-2  各专业综合性、设计性实验项目一览表（表4.3.3－1）（教务处、二级学院）

近三年生命科学学院各专业综合性、设计性实验项目一览表

4.3.3-3  有实验课的课程目录（综合性、设计性实践单独标注）（教务处、二级学院）

近三年生命科学学院开设实验课的课程目录（综合性、设计性实践单独标注）

4.3.3-4  综合性、设计性实验指导书汇编（教务处、二级学院）

生命科学学院综合性、设计性实验指导书汇编

4.3.3-5  各专业综合性、设计性实验开出率比例统计表（表4.3.3－2）（教务处、二级学院）

近三年生命科学学院各专业综合性、设计性实验开出率

4.3.3-6  综合性、设计性实验报告、成绩及总结材料 （存二级学院）

近三年生命科学学院综合性、设计性实验报告、成绩及总结材料

4.3.3-7  综合性、设计性实验教学效果材料（教务处、二级学院）

近三年生命科学学院综合性、设计性实验教学效果材料

4.3.3-8  其他相关的、有特色的、有代表性的支撑材料

4.3.4-4  近三年开放实验室的时间、范围、日志、学生签到及实验报告等情况及统计分析（教务处、二级学院）

# 生命科学学院实验室开放制度

# 生命科学学院大型仪器设备收费方案

近三年生命科学学院实验室开放统计表

近三年生命科学学院实验室开放记录（原件）

# 近三年生命科学学院大型精密仪器设备使用登记表

# 近三年生命科学学院学生科研立项情况一览表

# 近三年生命科学学院实验室开放学生获奖情况

？？只有记录，即学生的签到，没有日志、实验报告等其它材料，如何补充要明示。
4.3.4-4  其他相关的、有特色的、有代表性的支撑材料

# 实验室开放其它文件材料
5 教学管理
5.2.1-4  近三年校院两级督导条例和聘任教学督导组成员的文件（教务处、二级学院）

生命科学学院教学督导聘任文件

5.2.1-5  近三年校院两级督导检查的原始材料及记录、总结（教务处、二级学院）

近三年院教学督导检查材料

5.2.1-8  近三年教学基本文件（人才培养方案、教学大纲、教学进度计划、教学日历、课表、学期教学总结等）（教务处、二级学院）

近三年生命科学学院教学档案（人才培养方案、教学大纲、教学进度计划、教学日历、课表、学期教学总结等）

5.2.1-9其他相关的、有特色的、有代表性的支撑材料
# 生命科学学院教学管理及其改革研究的规章制度
# 生命科学学院教学管理队伍发表的教学管理与研究论文 

5.2.3-4  近三年各类听课记录汇总（教务处、二级学院）

近三年生命科学学院教师听课记录

5.2.3-5 期中教学检查、实验教学检查情况及其总结材料（教务处、二级学院）

近三年生命科学学院期中教学检查、实验教学检查情况及其总结材料

5.2.3-7  近三学年学校专业评估、课程评估材料（教务处、二级学院）

生物科学、环境工程、科学教育专业新专业建设材料

生物科学重点专业评估材料

5.2.3-10  近三年实践教学内容与体系的设计和具体实施情况总结（教务处、二级学院）

？？？没有实行过？
5.2.3-11 近三年毕业实习管理与具体实施材料（教务处、二级学院）

？？？不是指计划，总结吗？
5.2.3-12 近三年专业实践教学开展情况总结及材料（教务处、二级学院）

？？？不是指计划，总结吗？
5.2.3-13 近三学年毕业设计（论文）规范、工作总结（教务处、二级学院）

生命科学学院毕业设计（论文）规范

生命科学学院毕业设计（论文）计划

5.2.3-14 近三届本科生毕业论文质量分析统计（教务处、二级学院）

近三届生命科学学院本科生毕业设计（论文）质量分析

5.2.3-15 近三届本科生优秀毕业论文汇编（教务处）

近三届优秀毕业论文汇编

5.2.3-16 其他相关的、有特色的、有代表性的支撑材料

6.1.1-5  近三年学校和各二级学院教代会基本制度和重大活动材料（工会、二级学院）

近三年生命科学学院教代会相关材料

6.2.3-6  学生参加教师科研课题一览表（表6.2.3－4）（科研处、二级学院）

生命科学学院学生参加教师科研课题一览表

7 教学效果                                                           
7.1.1-3  近三年考试工作总结（教务处、二级学院）

？？？学院有考试总结吗？

7.1.1-4  全校各专业学生考试试卷、成绩表、成绩分析表及其考试试卷目录表（表7.1.1－1）（二级学院）

各课程考试试卷、成绩表、成绩分析表及其考试试卷目录表

7.1.1-6  近三届本科毕业生考研情况统计表（表7.1.1－3）（学生处、教务处、二级学院）

近三届生命科学学院本科毕业生考研情况统计表

7.1.1-7  毕业生实验报告、实习报告、课程设计、毕业实习报告与成绩表（表7.1.1－4）（二级学院）

近三届学生实验报告、实习报告、课程设计、毕业实习报告与成绩表

？？不毕业学生不要实验报告、实习报告这些吗？
7.1.1-9  各种竞赛活动及其结果（教务处、学生处、团委、二级学院）

？与4.3.2-6有重叠？？

7.1.1-10 近三年学生毕业论文（设计）成绩统计表及质量分析材料（表7.1.1－6）（二级学院）

与5.2.3-14有重叠？
7.1.1-11 近三学年学生毕业论文（设计）原件（二级学院）

近三学年学生毕业论文（设计）原件（整理成档案，按学号排列，便于查找）

7.1.1-12 近三学年优秀毕业论文（设计）汇编（教务处）

与5.2.3-15有重叠？
7.1.1-13 近三学年毕业论文（设计）的发表、获奖情况（表7.1.1－7）（二级学院）

近三年生命科学学院学生论文（设计）发表情况一览表

7.1.1-14 学生参加各类专业资格、执行资格证书考试及通过情况统计表（表7.1.1－8）（成教院、二级学院）

近三年学生参加各类专业资格、执行资格证书考试及通过情况统计表

7.1.1-16  其他相关的、有特色的、有代表性的支撑材料

7.2.1-2  近三学年学生毕业论文（设计）选题情况一览表（表7.2.1－1）（教务处、二级学院）
7.2.1-3  近三学年学生毕业论文（设计）任务书（二级学院）
7.2.1-4  近三学年学生毕业论文（设计）开题报告（二级学院）
？此处无法操作，均装订成原件，每个学生单独分开的。
7.2.1-5  近三学年指导学生毕业论文（设计）教师基本情况与科研背景情况（二级学院）

近三学年指导学生毕业论文（设计）教师基本情况与科研背景情况一览表

7.2.1-6  近三学年每位教师指导毕业论文（设计）学生数一览表（表7.2.1－2）（二级学院）

近三学年每位教师指导毕业论文（设计）学生数一览表

7.2.1-7  近三学年指导毕业设计教师科研工作情况

近三学年指导学生毕业论文（设计）教师简介

7.2.1-8  近三学年毕业设计（论文）的选题性质、难度、份量、综合训练、反映培养目标要求情况的分析报告（教务处、二级学院）

与5.2.3-14及7.1.1-10有重叠？
7.2.1-9  其他相关的、有特色的、有代表性的支撑材料

7.2.2-1  近三年本科生各专业毕业论文（设计）质量分析报告及一览表（教务处、二级学院）

与5.2.3-14、7.1.1-10和7.2.1-8有重叠？
7.2.2-2  体现不同专业特点的毕业论文（设计）成绩评分依据及评分标准、答辩程序材料（教务处、二级学院）

近三年生命科学学院毕业论文（设计）成绩评分依据及评分标准、答辩程序材料

7.2.2-3  近三学年学生毕业论文（设计）成绩统计表及质量分析材料（表7.2.2－1）（教务处、二级学院）

与5.2.3-14、7.1.1-10和7.2.1-8有重叠？

7.2.2-4  近三学年学生毕业论文（设计）成绩评价表（二级学院）

？？？与7.2.2-3有重叠？

7.2.2-5  近三学年学生毕业论文（设计）公开答辩资料汇编（二级学院）

？？？

7.2.2-6  近三学年学生毕业论文（设计）原件（二级学院）

与7-1-1-11重复

7.2.2-7  近三学年优秀毕业论文（设计）汇编（教务处）

重复？？

7.2.2-8  近三学年毕业论文（设计）的发表、获奖情况（教务处、二级学院）

与7.1.1-13重复？
7.2.2-9  本科学生毕业论文（设计）工作条件（包括实验条件、图书条件等）（教务处、二级学院）

？？？要学校整理？？

7.2.2-10  近三学年毕业设计（论文）的过程材料（教务处、二级学院）

近三年生命科学学院学生毕业设计（论文）过程材料

？包括答辩材料这些，与前重复？
7.2.2-11  其他相关的、有特色的、有代表性的支撑材料


	？

施时迪、范淑燕

柯世省（生物）

刘文莉（环工）

杨蓓芬（科教）

范淑燕

董成娣
李钧敏

李钧敏、董成娣

李钧敏、王秀君

管玉江、陈 彤

(4.3.2-1~4.3.2-3)
范淑燕

王金宝、范淑燕

王金宝、王秀君

管玉江、陈 彤

(4.3.2-7~4.3.4-4)

4.3.3-4由各实验课程任课教师编写并汇总

李钧敏

李钧敏、董成娣

李钧敏、董成娣

李钧敏、范淑燕
董成娣
董成娣、王秀君

各专业负责人
施时迪、范淑燕
从“如何抓落实、抓落实的情况”来写材料，分专业写
？

李钧敏、王秀君

李钧敏、王秀君

李钧敏、王秀君

王金宝、范淑燕

范淑燕

李钧敏、董成娣

李钧敏、董成娣

杜照奎

李钧敏、王秀君

王金宝

李钧敏、王秀君

李钧敏、王秀君

李钧敏、范淑燕

李钧敏、王秀君

李钧敏、王秀君

李钧敏、王秀君

李钧敏、王秀君、范淑燕

李钧敏、王秀君

李钧敏、王秀君、范淑燕

李钧敏、王秀君

李钧敏、范淑燕

李钧敏、王秀君

李钧敏、王秀君




备注：阴影部分代表有疑问；；带“#”为浙师大；加下划线部分为学院需做的。
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